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Toplam Sayfa Bir(1)

Sıra 

No
Faaliyet İş Akışı

Sürece Dahil Olan               

İç / Dış Birimler

1 Öğrencilere Staj Dönemleri Duyurulur.

2

 Öğrenci İşlerinin açıkladığı evrakların çıktısı

alınır.

4

Öğrenciler Staj Yerlerinde Kabul Edildiklerine

Dair Belgeyi Staj Komisyonuna İletir  

5

 Staj Komisyonu Öğrenci Staj Dosyasını ve Staj

Değerlendirme Formunu Değerlendirerek

Sonuçları Öğrencilere Duyurulur.

Aliye TOPALOĞLU Öğr.Gör.Kerim BENDER

Yüksekokul Sekreteri Yüksekokul Müdürü

  SGK

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

3
SGK dan provizyon belgesi alınır.

 Öğrenci İşleri Personeli

Staj Komisyonu, Bölüm 

Sekreterliği, Öğrenci İşleri 

Personeli

Staj Komisyonu, Bölüm 

Sekreterliği, Öğrenci İşleri 

Personeli

Meslek Yüksekokul web sayfası

T.C.

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

Yatağan Meslek Yüksekokulu

Öğrenci İşleri İş Süreci

Öğrenci Staj Süreci 

Sorumlular Doküman / Kayıt / Mevzuat 

Staj Komisyonu, Bölüm 

Sekreterliği, Öğrenci İşleri 

Personeli Meslek Yüksekokul web sayfası

Öğrenci İşleri Personeli



Staj İçin Uygun Kurum/Şirket Bul

Yüksekokulumuzun Web Sayfasından Staj Başvuru Formunu, Aile Sağlık 

Yardımı Sorgulama Belgesini Al ve Gerekli Yerleri Doldur

Sosyal Güvenlik Kurumuna Giderek Sağlık Provizyon Belgesini ve Başvuru 

Belgelerini Getir

Staj Başvuru Formu İle Stajını Yapmak İstediğin Kurum/Şirkete Başvur

Staj Başvuru Formu İle Bölüm Staj Komisyonuna Başvur

Staj Başvurun 

Kabul Edildi mi?

Staj Başvuru Formunu Bölüm Staj Komisyonuna İmzalat

Staj Yerin ve Staj 

Tarihlerin Uygun 

Görüldü mü?

Staj Başvuru Formu, Aile Sağlık Yardımı Sorgulama Belgesi, SGK Sağlık 

Provizyon Belgesi, 2 Adet Fotoğraf ve Nüfus Cüzdanının Fotokopisi İle 

Bölüm Sekreterliğine Başvur

(BU İŞLEMLER STAJIN BAŞLANGIÇ TARİHİNDEN EN AZ 15 GÜN ÖNCE 

TAMAMLANMALIDIR )

Staj Defterini (Staj Dosyası, Staj Değerlendirme Formu, Staj Devam 

Çizelgesi) Bölüm Sekreterliğinden Al

HAYIR

EVET

HAYIR

EVET

STAJ SÜRECİNİ BAŞLAT

İmza:SK

Staj Başlangıç Tarihinde Staj Evraklarıyla Birlikte Staj Yapacağın 

Kurum/Şirkete Git ve Staja Başla

Staj Döneminde Yaptığın Çalışmaları Düzenli Olarak Staj Dosyasına Yaz

Staj Sonunda Staj Dosyasını, Staj Devam Çizelgesini ve Staj 

Değerlendirme Formunu Kurum/Şirket Yetkilisine Onaylat

(STAJ DEĞERLENDİRME FORMU ÖĞRENCİDEN GİZLİ BİR ŞEKİLDE 

DOLDURULMALI VE KAPALI BİR ZARF İÇERİSİNDE OLMALIDIR )

Staj Dosyasını ve Staj Evraklarını Bölüm Staj Komisyonuna Teslim Et

Staj Değerlendirme 

Formunu Bölüm Staj 

Komisyonuna Teslim 

Ettin mi?

Bölüm Staj Komisyonu Tarafından Staj Dosyasının ve Staj Evraklarının 

Kontrolü

Kurum/Şirket Posta 

Yolu İle Gönderecek

STAJ 

SONUCU

Eksikleri Verilen 

Sürede 

İŞLEMİ SONU

Staj Geçersiz Sayılır

HAYIR

EVET

KABUL

RED EKSİK

Onay: KY

Stajı Kabul edilen öğrencilerin listesi BB’lıklarına İletilir ve BB’lıkları listeleri 

MYO Müdürlüğüne gönderir

Stajı Kabul edilen öğrencilerin listesi Öğrenci İşlerine Gönderilir

Onay: BB

Onay: M


